INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 30 de diciembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: _Marcos Ermenegildo Elios Alvarado Cul: 2205 90524 0101

Nimero de contrato: 029-176-2021 Acuerdo Ministerial; 680-2021

Servicios (Técnicos o Profeslonales):  téenicos Nit del Contratista: 48821179

Nomere da Factura: 328486396 Sarie: 8F47EBB4

Honerarios Mensuales: Q B,000.00 Periodo del Informe:  Diciembre

Monto Total del Contrato Q 46,967.74 Plozo del Contrate: 05 de julio al 31 da diciembre, 2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direcclén de Recursos Humeanos

Objetivos del Contrato: "El téenico” se compromate a prestar sus sarvicios Técnicos para la Direcdén de Recursos Humeanos de la

Direccion Superior del Ministerio de Cultura v Deportes de esta Ministerio, con dedicacién v diligencla v con
arreglo a las prascripcionas de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Sarvicios técnicos que se
describen a continuaclén, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brinde apaye en el reglstro y cantrol de colegiados actives del personal profesional de la Direcclén Superior v Unidades Ejecutaras,
b)  Apoye en la recepcién de facturas del personal cargade al renglén 029, en las Unidades Ejecutoras,

c) Brinde apoyo en el reglstro de, facturas e informes 029, en el portal de Guatecompres,

d)  Apoye en la revisién de infarmes y facturas del renglén 029, del Ministario de Cultura y Deportes del mes de novlembrea 2021,

@)  Apoye en la revision de NPG'S de contratos, acuerdos publicados an el portal de Guatecompras de las Unidades Eiecutoras.

f}  Apaye en la revision de NPG'S de facturas e informas publicades dentro del portal de Guatecompras de las Unidades ejacutoras.
g)  Apoye en la selicitud de insumos para la Direccién de Recursos Humanos,

h)  Apoye en el envié de dirculares a lus Delegaciones de Recursos Humanos para la Publicacién de contratos en Guatecompras.

)] Apoye a escanaar las facturas e Informes del 029, de la Direcclon Superior.

i} Apoye en la revision de omisos en el portal da SAT, da los contratistas del 029 de la Direcclén Superior.

Marcos Ermenegilde Elios Alvarado Lic. Estuardo José Valdés Rivas
Nembre Completo del Contratista Nembra de la Autoridad que Evalua los Serviclos
(seguin Clawsula de contrato: Décima Primera)
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INFURME FINAL DE AUTIVIDADES

Lic.

Guatemalg, 30 de diciembre de 2021

Francisco Jos& Quezada Jurade

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho,

Estimado Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Marcos Ermenegildo Elias Alvarado CUl: 2205 90524 0101

Nimero de contrato: 029-176-2021 Acuerdo Ministerial: 680-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales):  técnicos Nit del Contratista: 48821179

Nimero de Factura: 328486396 Serle: 8F47EBa4

Hanorarias Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe:  Diclembra

Monto Total del Contrato Q 46,967.74 Plazo el Contrate: 05 de julio al 31 de diciembre, 2021
Unidad Adminkstrativa donde

presta los servicios: Direccién de Recursos Humanaos

Objetivos del Contrato: "El téenico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién de Recursos

Humanos de la Direccidn Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimlentos técnicos, en la
prestacién de Servicios téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunclativas, segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrello Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)
3]
d)
€)
f
)]

h)

Brinde apoyo en el registro y control de la base de dates de los colegiadas activos del personal profesional de la Direccién Superiar v las
Unidadas Ejecutoras.

Brinde apoyo en la recepcion de facturas del personal cargado al renglén 029, de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Cultura v Deportes
Brinde apoyo en el registro de facturas e informes 029, en el portal de Guatecompras durante el presente afo.

Brinde apove en la revision de informes y facturas del renglén 029, del Ministerio de Cultura v Deportes durante el presente aro.

Brinde Apoyo en la revisién de NPG'S de contrates, acuerdos publicadas en el portal de Guatecompras de las Unidades Ejecutaras durante el
presente aio,

Brinde apoyo en la revisién de NPG™S de facturas e informes publicados dentro del portal de Guatecompras de las Unidades ejecutoras
durante al presente afa.

Brinde apoyo en la solicitudes de insumos mensualmente, para la Direcclén de Reqursos Humeanas durante el presente afo.

Brinde apoyo en el envié de circulares a las Delegaciones de Recurses Humanes para la Publicacién de contratos en Guatecompras durante el
presente aio,

Brinde apoyo con el escaner de las facturas e Informes del 029, de la Direccion Superior, durante el presente afio.

Brinde apoyo en la revision de omisos en el portal de SAT, de los contratistas del 029 de la Direcclén Superior duranta el presente ario.

Brinde apoyo en la carga de facturas durante el proceso de nominas mensuales del 029 del presente aio,

Marcos Ermeneglido Elics Alvarado Lic. Estuardo José Valdés Rivas

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décirna Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Franckco José Quezada Jurado
Administrador General

Minksterio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimade Administrader General:

Tengo el agrade de dirigirme a wted, para presentarle mi infoerme RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Marcos Ermenegildo Elies Alvarade Cut: 2205 90524 0101

MNimero de contrato: 029-176-2021 Acuerdo Ministerlal:  680-2021

Sarvicios (Téenicos o Profationales):  técnicos Nit del Contratista: 48821179

MNumero de Factura: 328486396 Serle: 8F47EBB4

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q 46,967.74 Plazo del Contrato: 05 de julio al 31 de diciembre, 2021
Unldad Administrativa donde presta

los seruicias: Direccion de Recursos Humanas

Objativos del Contrato: "El téenico” se compromete a prestar sus servicios Téenicos para la Direccitn de

Recursos Humanos de la Direcclén Superior del Ministerio de Cultura y Deportes
de aste Ministerio, con dedicacién v diligancia v con arreglo a las prascripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacidn de Servicios técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sine enundativas. (segdn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de lay Actividades Realizados durante el Periodo Comprendide:

Se brindo el apoyo en el registro y control en una base de datos de los colegiados activos del personal profeslonal de la Direccién Superior y
les Unidades Ejeeutoras durante el prasenta afo.

Se brindo el apoyo en la recepcién de facturs del personal cargado al renglén 029, de los Unidades Ejecutores del Ministerio de Cultura v
Deportes durante al presente aria,

a)
b)
c)  Sebrindo ol apoyo en el registro de facturas e informes 029, en el portal de Guatecompras durante el presenta ano.

d) Se brindo apoyo en la revisién de informes y facturas del renglén 029, del Ministerio de Cultura v Deportes durante el presente afo,

Se brindo el apoyo en la revision de NPG™S de contratos, acuerdos publicades en ¢l portal de Guatecompras de los Unidades Elecutoras
durante el presente afo.

e)

n Se brindo apoyo en la revisién de NPGS de facturas e infarmes publicades dentro del portal de Guatecompras de les Unidades ejecutoreas
durante el presente afio.

g)  Sebrindo el apoyo en la solicitudes de iniumes mensualmente, para la Direccién de Recursos Humanos durante el presente ano,

Se brindo el apayo en el enviéd de circulares a las Delegaciones de Recursos Humanos para la Publicaclén de contratos en Guatecompras

h durante el presente afo,

i) Sebrindo el apoyeo con el escaner de las facturas e Informes del 029, de la Direcclon Superlor, durante el presente ano,

i Se brindo ¢l apove en la revision de omisos en el portal de SAT, de los contratistas del 029 de la Direccidn Superior durante el presente afio.

k)  Se brindo el apoya en la carga de factures durante el proceso de nominas mensualet del 029 del presante afio.

Marcos Ermenegildo Elias Alvarade Lic, Estuardo José Valdés Rivas
Nombre Completo del Contratista Nembre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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